





4 tinerea corcctd a contabilititii;
Intocmirea §i prezentarea in termen a raportelor financiare;

+ asigurarea si executarea riguroasi de ciitre toate subdiviziunile si serviciile, cerintelor contabilului -
sel al institutiet privitor la modul de Intoemire a documentelor §i furnizarea informatiilor pentru
tinerea evidentei contabile si completarea rapoartelor financiare.

2.2 Evidenta contabila la Primdéria or. Floregti este finuta si organizata de serviciul contabilitate, care
include un specialist din sectia contabilitate centralizatd si trei specialisti principali care este condusa de
contabilul-gef.

2.3 Serviciul contabilitate a Primariei or. Floregti asigurd intocimirea i executarea bugetelor, {ine
evidenta in conturile analitice §i sintetice in conformitate si dupa regulile previzute in Planul de conturi
contabile In sisitemul bugetar §i Normele metodologice privind evidenta contabila si rapoartarea
financtard in siitemul bugetar {Ordinul nr. 216 din 25.12.2015).

2.4 Contabilul-gef este responsabil de:

+ asigurarea corectd a evidentei contabile in conformitate cu normele legislative;

“ efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a documentelor si operatiunile
efectuate,

¢electuarea la timp a decontérilor cu persoanele juridice si cu persoancle fizice,

+controlul asupra utilizérii efeiciente a mijloacelor, conform destinatiei, in limitele bugetare aprobate,
precum si controlul asupra integritatii resurselor banesti si volorilor materiale;

¢#calcularea si plata la timp a salariilor si a altor plati ale institutiilor subordonate;

+ participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontirilor si volorilor materiale,
determinarea corect si la timp a rezultatelor inventarierii si reflectarca acestora in evidenti;,

¢intocmirea si prezentarea in termenii stabiliti a rapoartelor financiare;

+> pistrarea documentelor contabile, registrelor de evidenta, a bugetelor aprobate precum si predarea
acestora la arhiva in ordinea stabilita.

2.5 Contabilul-gef de comun acord cu conducatorul institutiel semneaza acte, care servesc drept temei
pentru primirea $i predarea valorilor, marfurilor, materialelor si mijloacelor binesti, precum si achitarea
datoriilor,

2.6 Contabilul-gef i se interzice si primeasci spre executare documente privind
operatiunile economice ce contravin actelor legislative si altor acte normative,
informind despre aceasta in scris conducitorul institutiei. Astfel de documente se
primesc spre executare numai cu indicatiile suplimentare in scris ale conducitorului
ciruia, ulterior ii revine raspunderea pentru aceasta.

2.7 Contabilitatea sc tine cu ulilizarea tehnicii computerizate §i a programului sisitemului informational
»IC,, precum si altor programe de profil economic introduse de Ministerul de Finante.

3. Metodele de organizare a contabilitatii, utilizate la intocmirea rapoartelor financiare

3.1 Baza de intocmire

3.1.1 Pentru evidenta activelor si pasivelor institutia aplici metoda de calcul bazati pe principiul
contabilitdfii de angajamente, conform careia elementele contabile sunt recuboscute pe masura aparitiei
acestora, indiferent de momentul Incasarii mijloacelor binesti. Pentru evidenta circulatiei mijloacelr
banesti se aplicd metoda de casd , conform céreia elementele contabile sunt recunoscute pe masura
incasdrii indiferent de momentul efectuirii acestora.

3.1.2 Rapoartele financiare (cu excepiia ,,Raportului privind fluxul mijloacelor banesti” FD-043) se
intocmegte in baza principiului contabilitatii de angajamente.




3.1.3 Raportul privind fluxul mijloacelor banesii FD-043, se intocmeste in baza metodei de casa. in care
se indicd toate Incasdrile si mijloacele binesti se inscriu in sumele incasate efectiv in caserie sau
Inregistrate in conturile trezoreiale §i vor corespunde cu fisa lunara cliberat de trezorerie.

3.1.4 Primaria orasului Floregti v-a asigura:

a) confirmarea documentard, argumentarea juridicd, plentitudinea si continuitatea Inregistririi in
cvidenta a tuturor operatiunilor in perioada gestionari;

b) corectitudinea reflectdrii operatiunilor in perioada in care ele au fost efectuate;

c) identitatea datelor evidentei analitice, totalurilor si sodurilor pe conturi si subconturi, precum si
identitatea totalurilor si sodurilor debitoare i creditoare la data de intii a fiecarei luni (pet.
1.4.3.1 OMFnr. 216/2013)

3.1.5 TIntocmirea rapoartelor financiare este precedata de confruntarea rulajelor si sodurilor din cadrul
conturilor sintetice si analitice, compararea totalurilor din registre,

3.1.6 Tranzacfiile economice se perfecteazd prin formulare tipizate de documente primare, precum si
formularele emise din programul ,,JC”.

3.1.7 Documentele primare se intocmese pe suport de hirti.

3.1.8 Responsabilitatea pentru intocmirea §i semnarea documentelor primare o poarti persoanele
responsabile gestionari si specialigtii conform Anexei nr.),

3.1.9 Documentele de casa, bancare gi de decontare se semneaxi de citre conducatorul primariei si
contabilul-sef al institutiei.

3.1.10 Primiria utilizeaza planul de conturi conform OMF nr. 216/2015 cu modificarile ulterioare.

3.1.11 Contabilitatea primdriei utilizeazd formularele registrelor si notelor contabile, in conformitate cu
Programul informational .,I C”, cu respectarea elementelor obligatorii previzute in art.23 din Legea
Contabilitatii:

a) denumirea registrului;

b) denumirea entitatii;

c) data inceperii si finisdrii {inerii registrului/sau perioada pentru care se intocmeste:

d) data efectudrii faptelor economice;

¢) funfia, numele, prenumele i semndturile persoanelor responsabile de intocmirea registrului,

3.1.12 Registrele contabile se intocmesc In forma electronicd, iar la fincle perioadei de gestiune se
imprima pe suport hirtie, la solilcitare pot fi Intocmite registre noi, carc sunt imprimate dupd necesitéti.

3.1.13  Registrul obigatoriu care serveste drept bazd pentru intocirea rapoartelor financiare este Cartea
Mare,

3.1.15  Documentele contabile se pastreaza conform termenilor stabiliji de Serviciul de Stat de Arhiva,
3.1.16 Rapoartele {inanciare se semneazd de citre conducitor si contabilul sef,

3.1.17 Rapoartele financiare se prezinta in format electronic si pe suport de hirtie.

3.1.18 Inventarierea patrimoniului a activelor si datoriilor se efectueazi anual in baza dispozitiei
conducitorului incepind cu luna octombrie - decembrie, procesul privind rezultatele inventarierii se
prezint pind la data de 25 decembrie a anului de gestiune.

3.1.19 Institutia aplicd normele de consum al carburantilor si lubrifiantilor pentru mijloacele de transport
auto claborate In baza normelor aprobate prin Ordinele Ministerului Transporturilor si Gospodariei
Drumurilor al Republicii Moldova nr. 172 /2005 si nr. 124 din 29/2005.




3.1.20 Rapoartele financiare sint intocmite dupd principiul continuiti{ii activitiii gi politica de
contabilitate este aplicatd pe tot parcursul perioadei de gestiune.

3.2. Veniturile si cheltuielile Primiiriei orasului Floresti
3.2.1 Veniturile si cheltuiclile se constatd si se reflectd in contabilitate si In rapoartele financiare in
perioada In care au avut loc, indiferent de timpul efectiv de incasare sau plata a mijloacelor banesti. Toate
operafiunile economice trebuic sa fie reflectate in contabilitate in momentul efectuiirii acestora.

3.22  Veniturile, cheltuiclile §i rezultatele financiare sunt reflectate in raportul privind veniturile si
cheltuielile.
in componenta veniturilor intri;

- impozite §i taxe,

- finantarea bugetard,

- Incasiri din prestarea serviciilor de locatiune a bunurilor patrimoniul public,

- venituri din realizarea activelor,

- venituri de la active intrate cu titlu gratuit,

- donatii voluntare, sponsorizri, intrari cu titlu gratut de la alte entitéti publice sau private;

venituri din reevaluarea activelor (majorarca valorii) dupi caz,
- altc venituri incasate In conformitate cu legislatia in vigoare.

3.2.3  Veniturile institufiei bugetare obtinute in conditiile autorizate prin acte normative, de la
efectuarea lucrarilor gi prestarea serviciilor, precum gi din donatiile, sponsorizarile si din alte mijloace
bénesti intrate legal in posesia institutiei bugetare se directioneazd pentru cheltuieli legate de
desfagurarea activitatii Primdriei or.Foresli conform bugetului aprobat.

3.2.4 in componenta cheltuielilor intra:

- cheltuieli de personal,

- bunuri si servicii.

- cheltuielt privind uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale,
- prestaii sociale,

- cheltuieli privind iesirea activelor

- cheltuieli privind transmiterea activelor cu titlu gratuit

- cheltuicli aferente deprecierii activelor (reducerea valorii)
- dobinzi

- subsidii

~ praniuri acordate

- alte cheltuieli,

3.3 Procedee de evidenti a Activelor nefinanciare

3.3.1 Mijloacele fixe si activele nemateriale

3.3.1.1 Mijloace fixe - active materiale cu durata utild de exploatare mai mare de 1 an, detinute in
vederea utilizarii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sau servicii pentru a fi folosite in scopuri
administrative sau pentru a {1 inchiriate ter{ilor.

3.3.1.2 Actele normative de bazi la contabilitatea mijloacelor fixe si activelor nemateriale este
reglementata de:
1. Legeanr. 121/2007 ,,Privind administrarea si deetatizarea proprietilii publice™;
2. Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale aprobat prin Hotéirfrea Guvernului (in
continuare HG) nr. 338/2003:
3. Regulamentul privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele (fondurile) fixe,
aprobat prin HG nr. 500/1998;
4. Regulament cu privire la modul de transmitere a bunurilor proprietate publici, aprobat prin HG
nr. 901/2015;
5. Regulamentului privind Ticitatiile cu strigare sl cu reducere, aprobat prin HG
nr.\ 136/2009,
6. Lcgea nr. 989/2002 ..Cu privire la activitatea de evaluare™;




7. Regulamentul cu privire la evaluarea obiectelor de proprietate intelectuali, aprobat prin HG nr.
783/2003:

8. Legislatia cu privire la achizitiile publice din RM ete.

3.3.1.3 Active materiale sint; cladirile, constructiile speciale, instalatiile de transmisiuni, masinile si
utilajele (instalatiile §i echipamentele de forta, de masurare, reglare si utilajele de laborator,
calculatoarele, alte masini si utilaje), mijloacele de transport, instrumentele, inventarul de productie
si de uz casnic, plantafiile perene, cheltuielile capitale pentru ameliorarea terenurilor, alte mijloace
fixe (cheltuielile capitale pentru mijloacele fixe luate in arenda (chirie} operationala si finantat,
fondurile de carte etc.).

3.3.1.4 Activele nemateriale reprezintd rezultatele cercetdrilor geologice, baze de date, programc
(softuri} pentru computere, dreptul de autor si de utilizare a operelor originale de gen distractiv, de
literatura si arta, tehnologii industriale (brevete, know how, Copyright, francizele, etc.), embleme
comerciale si marci de servire, licente, ete..

3.3.1.5 Nu se includ In componenta mijloacelor fixe §i se raporta la investifii sau la stocuri de marfuri si
materiale:

- cladirile, constructiile speciale si alte obiecte pe care Intreprinderea nu le utilizeaza in activitatea sa
operationald si sint destinate pentru scopuri investitionale;

3.3.1.6 Mijloacele [ixe si activele nemateriale in Primdriei or. Floresti se recunosc pe obiecte de inventar
care corespund urmiroarelor cerinte:
* este probabilitatea cd in urma utilizérii activului institutia bugetar va obtine beneficii
economice viitoare care i aparfin;
» costul sau valoarea justa a activului poate fi evaluat in mod credibil;
* obiectul de inventar este identificabil si controlat de institutia bugetard;
* mijlocul este prevazut pentru o utilizare mai mare de un an.

3.3.1.7 Se consider obicet de inventar o unitate constructiva finalizatd impreund cu toate dispozitivele si
accesoriile sale, san un obiect aparte din punct de vedere constructiv, destinat pentru
indeplinireaanumitor fiunctii de sine stitdtoare, sau un complex aparte de obiecte, care reprezinti un
tot intreg si efectucaza impreuns un anumit tucru.

Obiecte de inventar se considera fiecare cladire aparte, in componenta cladirii intrd toate
comunicatiile din interiorul ei, care sint necesare pentru exploatarea clidirii, dupd cum urmeazi:
sistemul de Incilzive din interiorul clddirii, inclusiv instalatia de cazangceric (daca aceasta se afla in
cladire), refeaua interioard de alimentare cu apa i gaze si canalizare cu toate instalatiile.

3.3.1.8 Valoarea de intrare a mijloacelor fixe in cazul procurdrii, construire sau confectionare constd din
valoarea de cumpirare, inclusiv {axele vamale §i taxele pentru import, cheltuielile de transport si
achizitionare, cheltuielile de montaj si instalare §i alte cheltuieli aferente pregitirii acestora pentru
utilizare conform destinatiei. Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe este permisi numai in caz
de finisare, reutilare, modcrnizare, reconstruire si lichidarc pariali a obiectelor respective.
Pentru bunurile procurate prin actiuni promotionale,valoarea de intrare sc¢ deferminila valaoarea
Justd de ciitre o comisie creatd de cétre conducditorul Primériei or,Floresti sau de citre un evaluator independent.

3.3.1.9 Cheltuielile pentru modernizarea programelor informatice (grupa de conturi 317) miresc valoarea
lor inifiald.

3.3.1.10 Serviciile de instalare ale mijloacelor fixe sunt trecute la costul acestora.

! Dinafara sistemulul bugetar - la valoarea de intrare,pentru bunurile uzate integral sau pentru
bunurile valaorea cérora nu este indicati in documentele primare, se determini la




valoarea justd de cétre o comisie creatd de citre conducatorul Primariei or Floresti sau
de catre un evaluator independent.

C Din cadrul sistemului bugetar - valoare de intrare constd din valoarea de bilant si uzura
calculata.

3.3.1.11 Mijloacele fixe si activele nemateriale intrate cu titfu gratuit; se vor reflectata in
contabilitate la valoarea de infrare determinati conform datelor din documentele de primire - predare
(factura, bon de platd, proces verbal de primire-predare cu titlu gratuit sau de donatie, declaratii
vamale, confirmiéri scrise, contracte de colaborare, etc.), iar in lipsa acestora valoarea se v-a determina
de cétre 0 comisie (expertiza independentd) in conformitate cu valoarea justi (de piafd) a acestora si
suplimentatd In caz de necesitate cu cheltuielile aferente pregatirii pentru utilizare conform destinatie.
S Din afara sistemului bugetar - 1a valoarea de intrare,pentru bunurile uzate integral sau pentru
bunurile valaorea carora nu este indicatd In documentele primare, se delermin la valoarca justi de
cétre o comisie creatd de cétre conducitorul Primiriei or.Floresti sau de citre un evaluator
independent.
C Din cadrul sistemului busetar - valoare de intrare consta din valoareca de bilant si uzura calculata.

33.1.12 Evidenta mijloacelor fixe se {ine pe grupuri ale obiectelor de inventar, avandu-se in vedere
locul de pastrare pe subdiviziuni gi persoanele responsabile, conform Anexei nr.2

3.3.1.13 Clasificarea mijloacclor fixe pe grupuri si atribuirea numérului de inventar, calculul uzurii
mijloacelor fixe se efectueaza in conformitate Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si
Normele metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiari in sistemul bugetar (Ordinul
nr.216/2015) si Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotararea Guvernului
Republicii Moldova nr.338 din 21/2003 si conform formelor din 1 C si modelului din Anexa nr.3
Daca un obiect de inventar este complex, adica include si unele obiecte aparte, care constituie
impreund un tot intreg si entitatea a decis sa fie inregistrat ca un singur obiect de inventar,fecare din
aceste elemente trebuie mengionat cu acelasi numar de inventar ca si obiectul de bazi care le uneste.
De exemplu:
Calculatorul cu componentele (monitor, procesor,acumulator)

3.3.1.14 Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueazi conform metodei casirii liniare (uniforme)
a valoril uzurabile.

3.3.1.15 Uzura mijloacelor fixe se determini in ultima zi lucratoare a anului, pentru lunile anului de
gestiunc urmétoare lunii punerii in functiune sau transmiterii in cxploatare a acestora, (inclusiv pentru
contul 316). Amortizarea activelor nemateriale se inregistreazi anual, pentru lunile anului de gestiune
urmditoare lunii punerii in functiune

3.3.1.16 Metoda casirii liniare (uniforme) a valorii uzurabile stabileste casarea (repartizarea) ultimei
in cursul duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului de functionare utili.
Durata de functionare utild a mijloacelor fixe supuse repartiilor capitale se va majora in baza
procesulut verbal de receptie a lucrarilor de reparatie efectuate.

33.1.17 Determinarea duratei de functionare utila a mijloacelor fixe se stabileste in conformiate cu
Catalogul mijloacelor fixe si activelor nejnateriale, aprobat prin Hotirdrea Guvernului Republicii
Moldova nr.338 din 21 martie 2003,

33.1.18 Nu se calculeazi uzura mijloacelor fixe a caror uzuri a fost complet calculatd, dar care
prelungesc sd functioneze, si a activelor materiale in curs de executie. Uzura mijloacelor fixe. date




in arenda, se calculeaza de citre proprietarii mijloacelor fixe la balanta cirora se afld mijloacele
fixe.

3.3.1.19 Cheltuielile pentru reparafia curentd i exploatarea mijloacelor fixe se recunosc drept
cheltuielile perioadei de gestiune. Cheltuielile pentru reparatia capitald miresc valoarea de bilan{ a
mijloacelor fixe.

3.3.1.20 Casarca mijloacelor fixe se efectueazd, conform Regulamentului privind casarea bunurilor
uzate, raportatc la mijloacele fixe, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.500 din 12 mai
1998. dupa expirarea duratei de functionare a acestora, iar in cazuri exceptionale se face atunci cind
gradul de uzurd fizicd a mijloacelor fixe este avansat si nu permite utilizarea acestora potrivit
destinatiei. Ttrecerea la pierderi a mijloacelor fixe se efectuiazd cu acordul consiliului orisanesc
Floresti.
3.3.1.21 Reevaluarea mijloacelor fixe se efectueaza cu scopul determindrii valorii juste ale acestora
tinindu-se cint de utilitatea bunului, starca acestuia si pretul pietii, aceasta se efectuiazi In
urmétoarele cazuri:
1) realizarii mijlacelor fixe si activelor neproductive,
2) transmiterii dreptului de folosinti,
3) transmitere in calitate de contributie in capitalul partilor legate si nelegate,
4) alte situatii prevézute de cadrul normativ,
Rezultatele reevaludrii se reflectd in contabilitate In anul efectudrii acesteia, prin intocmirea
urmatoarelor operativnilor corespunzitoare,
3.3.1.22  Mijloacele fixe primite cu titul gratuit din donatii, proiecte etc. a céror pret pe unitate nu
depdsesie suma de 5000,0 lei se vor inregistra in contabilitate in momentrul primirii documentelor
justificative cu aprobarea primarului, iar cele a caror pret pe unitate va depisi suma de 5000,0 lei se vor
inaita spre aprobare si acceptarce citre Consiliu ordsinesc.

3.3.2.8tocuri de materiale circulante
3.3.2.1 in componenta stocurilor de materiale se retlect:

+> Combustibil, carburanti si tubriflanti Piese de schimb Produse alimentare Medicamente si materiale

sanitare

* Materiale pentru scopuri didactice, gtiintifice si alte scopuri

< Materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou
¥ Materiale de constructie

% Accesorii de pat, imbracaminte. incal{Aminte

% Altle materiale.
3.3.2.2 La grupa de conturi 336 ,,Materiale de uz gospodaresc §i rechizite de birou” se tine evidenta
materialelor de uz gospodaresc si rechizite de birou utilizate pentru necesititole curente ale instituliei
recunoscute.in Primédrie materialele procurate pentru instalarea la calculatoare (soricel, tastiers,
prelungitor, acumulator) achizitionate si tot odata eliberate pentru necesitétile curente, pot fi trecute la
cheltuieli efective prin act de instalare i se Inregistreaza in fisa de evidentd analitici a mijloacului fix.

3.3.2.3 Contabililatea stocurilor se tine in expresie cantitativa si valoricd, iar miscarea internd a bunurilor
materiale presupune transmiterea accstora de la persoana responsabili la angajatii primériei, iar in
cazul institupiilor subordonate presupune transmilerea acestora de la persoana responsabili
(adminitrator de gospodarie, director) la angajati,

3.3.2.4 Procurarea carburantilor se efectueaza prin carduri cliberat de furnizori, Decontarea carburaniilor
se efectueazd in baza normelor aprobate pentru fiecare model, marca de automobil exploatat si pe
perioade iarnd - vard. Drept temei pentru decontarea carburantilor servesc foile de parcurs cu
indicatiile kilometrajului si destinatia utilizarii transportului.




3.3.2.4 Decontarea materialelor de constructii, materialelor gospodiresti, piesclor de schimb sc efectueazi
in baza actului de decontare a pieselor de schimb semnat de citre comisie si aprobat dc cétre
primar,

3.3.2.5 Decontarea recheziielor de birou, materialelor de curitenie (detergenti, méturi, manugi etc.) se
efectueazd In baza borderoului de repartizare pe subdiviziuni semnat de citre persoanele
responsabile si aprobat de citre conducerea Institutiei.

3.3.2.6 Contabilizarea operatiunilor de exploatare si decontare a anvelopelor §i a acumulatoarelor se
efectueazi in baza Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind
evidenia contabila si raportarea financiars Tn sistemul bugetar (Ordinul nr.216 din 28. 12.2015) ¢1 se trec la
cheltuieli in baza actelor de casare.

3.3.2.7 Materialele (piese de schimb, metal uzai, lemne ete.) din rezultatul casirii si/sau reparatiei
mijloacelor fixe se vor lua la evidentd cu consumul lor ulterior in scopuri de desfégurare a activititii
sau realizare dupi caz.

3.3.2.8 Comercializarea materialelor se reflec la venituri, tar costul vinzirii la cheltuielile aceleiasi
perioade de gestiune.
Materialele primite cu fitul gratuit din donatii, protccte etc. a ciror pret pe unitate nu depaseste
suma de 1000,0 lei se vor inregistra in contabilitate in momentrul primirii documentelor
justificative, iar cele a cdror pret pe unitate va depési suma de 1000,0 lei se vor Tnaita spre aprobare
si acceptare ciitre Consiliu orisinesc.

3.3.2.9 Evidenta analitic §i sintetica a produselor alimentare se tine pe denumirel, calitate, cantitate,
valoare si responsabili, recep{ionarca se efectuiazi in baza facturii fiscal insotite de aviz. Consumul
produselor alimentare se efectuiaza in baza borderoului cumulative al consumirii produselor, care se
intocmeste pe (fecare institutie in parte si gestionari. inregistrarile in acesta se efectuiazi in baza meniului,
Lunar se efectuiazi verificarea soldului a produselor alimentare.

Ambalajele de sticla In care sunt primate produsele se iau la evidenta la contul 339110, Alte Materiale” la
urmatorul prey:

6 lei - borcan de 3 litri,

3 lei - borcan de 1,7 litri,

1,5 lei - borcan de 0,7 litri.

Evidenta realizirii a acestora sc va efectua prin contul 339210, Realizarea altor materiale”

3.3.3  Productia in curs de executie, produse si productic finita.

3.3.3.1 In componenta Productia in curs de executie, produse si productic finitd se reflects evidenta
consumutilor aferente productiei in ateliere de productie, si a articolelor fabricate in atelierele de
productie (didactice), precum si a productiei tiparite. '

3.3.3.4 Articolele i productia se tine la evidentd conform pretului de cost real, determinat din datele
privind cheltuielile reale pentru fabricarea lor.

3.3.3.5 Valoarea de intrare a materialelor se determina in contabilitatea la valoarea de cumpirare 51
cheltuielile privind procurarea acestora (asigurarea, taxele vamale, impozitele §i taxele, cheltuielile
de transport).

3.3.3.6 Materialele consumabile sunt inregistrate in momentul procurdrii lor in conturile de stocuri de
materialele, iar in momentul utilizarii §1 sau realizarii lor se inregistreazi pe conturile de cheltuicli.

3.3.4 Active neproductive

La subclasa datd se reflectd active materiale naturale al cdrora proprietar este priméria Floresti,
Subclasa ,,Active neproductive” include doud grupe de conturi: terenuri si resurse naturale. Fiecare grup de
conturi include majorarea (procurarea sau investitii) si micgorarea (realizarca) activelor neproductive,




3.3.5 Creante interne

3.3.5.1 Subclasa daté include la Primdria or. Floregti creantele aferente decontdrilor pe impozite, taxe,
coniribufii de asigurari sociale, prime de asigurari medicale, cu clientii - bencficiari de bunuri,
luerari si servieli, cu furnizorii, personalul, altor creante.

3.3.5.2 Creantele sunt reflectate in contabilitate la valoarca nominala. Contabilitatea analitica a creantelor
se tine pe fiecare debitor.

3.3.5.3 Creanfele cu termen expirat se deconteazi in mod direct la cheltuielile perioadei de gestiunc curente
in baza Procesului verbal al rezultatelor inventarierii aprobat de comisia de inventarere si
Conducerea instituiei, apoi se inregistreaza la conturi extrabilanticre cu evideta in decurs de 3 ani.
Recunoagterea creantelor compromise are loc in baza documentelor care confirma circumstantele
respective,

3.3.6. Mijloace banesti
3.3.6.1 Mijloacele banesti includ mijloaccle aflate In conturile trezoreriale, la depozite, mijloacele din
casé, mijloacele banesti in drum.
3.3.6.2 Mijloacele banegti In casd reprezintd numerarul in casa institutiei si documentele banesti aflate
la péstrare in casierie.
3.3.6.3 Soldurile mijloacelor biinesti in casierie, in conturi curente in valuta nationald, in valuta straina
in institutia financiara sént reflectate in bilant la suma nominali.
Operatiunile in casierie sdnt efectuate conform prevederilor ,,Normelor pentru efectuarea operatiunilor
de casa In ecconomia nationala a Republicii Moldova™ aprobate prin Hotararea Guvernului Republicii
Moldova nr. 764 din 25.1 1.1992 cu modificarile si completarile ulterioare,

3.3.7 Datoriie
Subclasa datd include la Primaria orasului Iloresti datoriile aferente decontarilor pe impozite, taxe,
contributii de asigurdri sociale, prime de asigurdri medicale, cu furnizorii de bunuri, lucriri si servicii, cu
clienfii pentru avansuri primite, personalul, altor datorii.
3.3.7.1 Datoriile sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominali. Contabilitatea analiticd a datoriilor se
tine pe fiecare creditor.

3.3.8 Decontiirile
La acest capitol se tine evidenta decontdrilor cu furnizorii si antrepenorii pentru marfuri, lucréri si
servicii prestate, a decontirilor cu bugetul pentru contributii privind asigurarea sociala de stat si medicin,
cu titularii de avans, remunerarea angajatilor, deponeniii, cu parintii pentru intrefinerea copiilor in
institutiile prescolare, cu chiriagii pentru serviciile comunale acordate si plata pentru inchiriere a
incaperilor.
3.3.8.1 Decontirile cu furnizorii se fac prin virament in baza facturii de expeditie sau a contului in
conformitate cu prevederile contractuale. De regula transferarea avansurilor furnizorilor se
permite Tn cazurile prevazute de legislatia R.Moldova si indicaiilor Ministerului Finantelor.
3.3.8.2 Evidenta decontirilor se tine pe fiecare furnizor scparat {inind cont de surscle de finantare.
3.3.8.3 Decontiirile cu bugetul de stat pentru impozitul retinut din salariv, primele de asiguriri obligatorie
de asistentd medicala se determind dupd metoda de casd pentru suma si in momentul achitarii
salariului.
3.3.8.4 Decontarile pentru contributiile la bugetul asiguriirilor sociale de stat obligatorii se calculeazi la
fondul de retribuire a muncii si alte recompense tn conformitate cu legislatia in vigoare.
3.3.8.5 Achitarea salariului angajatilor se efectuiazi de reguld prin transferarea lunard a mijloacelor la
carduri bancare salariale, care sunt deschise de citre primarie.
3.3.8.6 Avans spre decontare se clibereazi numai persoanelor care lucreaza In institutiile subordonate
primarici de reguld pentru cheltuieli de completare a contului de cérd la benzin, reciclare a cadrelor
si deplasari.
3.3.8.7 Decontirile cu sumele veniturilor calculate §i achitate pentru serviciile prestate si inchirierea
Incéperilor se {ine separat pe fiecare beneficiar si tip de venit calculat cu intocmirea lunar de citre
primirie a facturci de expeditie.



3.3.8.8 Decontarile cu parintii pentru intrefinerea copiilor in gradinite se tine separat pe fiecare institutie si
copil. Calculul platii se face in ultima i a lunii pentru zilele de reala frecventi in baza tabelului de
evidentd a frecvengei copiilor. Plata pentru intretinere copiilor in institutiile prescolare se efectuiazi
prin intermediul institutiei bancare in baza chitantelor eliberate de citre contabilitatea primariei,
care sunt transmise conducitorilor institutiilr prescolare, iar ei la rindul sdu sunt obligati s3 le
inmineze parintilor nu mai tirziu de ziua de lucru urmitoare Restituirea sumelor paringilor (in cazul
plecirii copiilor) se face In baza cererii acestora , la dispozitia conducilorului instituiei prescolare
respective, Restituirea se face prin casieria primariei,in conformitate cu art.74 al Codului Civil al
R.Moldova termenul de prescriptie a decontarilor cu persoanele juridice cit si fizice este de 3 ani. Se
permite tracerea datoriilor sau a creantelor de la un copil eliberat la contul altui copil ce se afld in
relaii de rudenie la cererea parintelui cu aprobarea directolului. Sumele decontérilor pentru care a
expirat termenul de prescriptie se trec, cu acordul primarului, la cheltuieli.

4. RAPOARTELE FINANCIARE SI TERMENELE DE PREZENTARE

4.1 Raport financiar este o reprezentare structurati a situatiilor financiare, create in rezultatul gestiondrii
resurselor incredinjate conducerii institutii bugetare. Ele au drept scop prezentarea informatiitor utile in
luarea deciziilor economice pentru o gama larga de utilizatori cum ar fi: autoritifile statului, creditorii,
clientil, salariatii, autoritafile publice si publicul. Pentru realizarea acestui scop rapoartele financiare
oferd informatii despre: active; datorii; rezultate; venituri si cheltuieli si fluxuri de numerar

4.2 Informatia din rapoartele financiare trebuie- s corespunda urmitoarelor caracteristici

calitative:’ '

a) Inteligibilitatea, ce presupune ci informatiile trebuie sa fie prezentate pe intelesul utilizatorilor;

b) relevania, ce prevede ci informatiile pot fi utilizate pentru evaluarea evenimentelor trecute,
prezente si viitoare;

¢) credibilitatea, ce ar insemina ca informatiile sint credibile, adic# reprezinti situatia fidels a
tranzactiilor si evenimentelor, prudenta la evaluarea activelor, datoriilor, veniturilor si cheltuielilor,
si completitudinea informatiilor din situatiile financiare;

d) comparabilitatea, ce presupune ci informatiile diferitor autoriti{i/ institutii bugetare sau
informatiile pentru perioade diferite din cadrul aceleasi autorititi/ institutii bugetare pol fi
comparate,

4.3 Rapoarte financiare se elaboreazi in baza Legii contabilititii si in conformitate cu termenele si
cerinlele stabilite de cétre Ministerul Finantelor, care poate elabora si solicita In caz de necesitate
rapoarte suplimentare i note explicative cu informatii ce nu sunt incluse in rapoartele de bazi.

4.4 Rapoartele financiare sunt intocmite in urméatoarea componenti: '

*¢ Bilantul contabil (Forma FD-041) - este documentul contabil de sintezi in carc se prezintd pozitia
financiard a institufiei, elementele de activ, datorii si valoarea netd a activelor ale institutiei la
sfarsitul perioadei de na portare, precum $i in alte situatii previizute de legislatie; Raportul privind
veniturile si cheltuielile (Forma FD-042) - prezintd situatia veniturilor si cheltuielilor efective,
respectiv dupa sursa sau destinatia lor, indiferent de faptul, dac# veniturile au fost incasate sau
cheltuiclile au fost efectuate;

+> Raport privind fluxul mijloacelor banesti (Forma FD-043)} - contine informatia privind executarea
mijloacelor banesti, inclusiv pe genuri de activitate: operationald, investifionald, financiar;

% Raport financiar privind executarea bugetului (FormalD-044) - include informatia privind bugetul
aprobat/prceizat, executarea veniturilor si cheltuielilor de casi si efective, activele nefinanciare si
financiare, datoriile bugetare §i soldurile mijloacelor binesti, total creante si datorii, inclusiv
creanfe cu termen expirat si datorii cu termen de achitare expirat,

+> Raportul narativ privind executarea bugetelor autoritdgilor/instituliilor bugetare.




Suplimentar la rapoartele financiare, se intocmesc i prezints un set de rapoarte si informatii,
utilizate la intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor autoritatilor/institutiilor
bugetare, dupd cum urmeaza:

a) Informatie privind circulatia mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor
nemateriale (Forma FD-045);

b) Informatie privind circulafia stocului de materiale circulante si rezervelor de stat (Forma
FD-046),

¢} Informatie privind executarea bugetului (Forma F13-047);

d) Raportul privind statele si efectivele de personal (Forma FD-048-BL)

e¢) Raportul privind performanta pe programe/subprogram (Forma FD-053).

Componenta rapoartelor financiare sunt prezentate si in Anexa nr.4

5. Conturi extrabilantiere
Sunt deschise conturile destinate pentru plata arendei terenurilor cu destinatic agricold si plata
arendei terenurilor cu altd destinatie decit cea agricold precum si cvidenta imprumuturilor- recreditate.

6. Corectarea erorilor,
6.1 Corectarea inregistririlor contabile eronate i depistate in pericada de gestiune poate fi
Efectuatd prin intocmirea inregistrarilor contabile suplimentare.

6.2 Inregistrarea contabild suplimentara se utilizeazi pentru perioada de raportare curenta in cazul cind

operafiunile nu au fost contabilizate sau suma inregistrati in conturi este mai mica decit cea inscrisa in

documentul primar.

6.3 Erorile constatate dupd prezentarca rapoartelor financiare se corecteazi in perioada in care acestea

sunt constatate.

6.4 Corectarea inregistririlor contabile intocmite eronat aferente anilor precedenti si depistate In perioada
de gestiune curenta se efectueazi prin intermediul contului 723 "Corectarea rezultatelor anilor
precedenti ale institutiilor bugetare”.

6.5 Dacé la primirea raportului financiar Ministerul Finantelor a depistat greseli, atunci aceste corectiri se
introduc in raportul financiar, prin efectuarea unei inregistriri contabile de rectificare. Dupa aprobarea
raportului financiar, corectarea greselilor depistate urmeazd si se efectueze in anul curent prin
intocmirea notelor de contabilitate suplimentare.

7. Dispozitii finale

Prezenta politicd de contabilitate este de uz intern, poarté un caracter general obigatoriu si poate fi
modificatd in cazul modificarii legislatici RM sau a actelor normative, sau schimbirii esentiale a activitatii
primériei.

Medificarea politicii de contabilitate se efectuiazi prin dispozitia primarului or, Floresti unde se
indicd punctele, aliniatele modificate conform noilor reglamentri. Accasta pote fi modificatd ori de
citc ori este necesar conform legislatiei in vigoare.

Anexe:

Anexa 1. Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si semnarea documentelor primare
Anexa 2. Subdiviziunile si locul de pastrare a patrimoniului si persoanele responsabile (gestionarii)
Anexa 3. Clasificarea mijloacelor fixe.

Anexa 4. Componenta i continutul de bazi a rapoartelor financiare.




Anexa nr.lla PC
Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si
semnarea documentelor primare

Documente Operatiuni Executor Responsabil de  [Termenul limiti de
prezentare prezentare a
/intocmire documecntelor in
] contabilitate
Ordine de angajare, contracte, Prelucrarea  ordinelor,Secretarul  consiluifConducitorii [n ziua Tnregistrérii
certificate cetatent intocmirea Figelor deflocal institutiilor

evidenta a salariului, bugetare

cliberarea certificatelor

Tabele de ponta Prelucrarea tabelelor delSccretarul consiluilConducétorii Pana la data de 25-31 a
pontaj pentru caleulareallocal institufiilor luni curente.

_ salariilor bugetare In caz de modificare se
corecteazd in  tabel
suplimentar.

intocmirea notelor de contabilitate Specialist Specialist Nu mai trziu de ultima

nr. 5, 5 a, listelor de plata,fiselor de principal principal i a lunii

platd, introducerea sumelor la responsabil de

cardurile bancare ale angajatilor, decontarile

intocmirea notelor de contabilitate sapariale §i

nr. 8 transferuri

Facturi fiscale de vénzare inregistrarea silSpecialist Specialist l.unar pind la data de
acordarea numarului deprincipal principal 31 a lunii

intrare al documentului

Facturi fiscale de cumpérare inregistrarea in evidentaContabil Contabil- Lunar pind Ta data de

contabila a  tuturor responsabil de 31 a lunii
oreratiunilor  §i in decontirile cu
programa IC furnizorii

intocmirea ordinelor de plata intoemirea acstora in ICPpecialist Specialist pringipal [Zilnic

5i programele e- Docplat

principal

responsabil de
decontérile
sapariale gi

transferuri
Dispozitii de incasare si de plata  mpiterea dispozifii de/Contabil- Contabil- La necesitate
incasare si de plata afcasier responsabil de
numerarului. eliberarea

numerarului




COP si de mica valoare

contractelor

pentru achizitii

achizitii publice

Foi de parcurs Deschiderea Si Contabhil- SOferU] - n prima 7l a
inregistrarea foiler de sdptamdnii
parcurs n prima zi a urmitoare.
sdptimanii,la inceputul
zilei
Delegatii Contabil- Contabil- . Ohligatoriu se va
responsabil de . ;
g prezenta factui fiscala
- . . decontirile cu o )
inrehistrarea delegaliilor furnizori; sau de expeditic dupa
in- Registrul de evidentd pericada valabilitaii
a delegatiilor delegatiet scrise,
intocmirea notelor de contabilitate Contabil Contabil- Nu mai tarziu de ultima
nr. 3,6, 10,1 1, 13,16. responsabil delzi a lunii
decontarile cu
furnizorii
Contracte de arenda intocmirea contractelor [Specialist Specialist In ziva inregistrarii si
de arendd principal principal primirii indicatiilor
respective.
Contlracte prin Licitatii publice,  [intocmirea Grupul  de lucruSpecialist principalln ziua inregistrarii in

sistermn

intocmirea notelor de contabilitate
nr. 1 ,,Casa”

Contabil

Caontabil-
responsabil de
decontérile cul
furnizorii

Nu mai tirziu de ultima
zi a lunii

intocmirea notelor de contabilitate
nr. 2 ,,Contul current in moneda
nationala”

Contabil-sef

Contabil-sef
responsabil de

evidenta
oreragiunilor n
programa IC,
conform extraselor
de 1aTREZ

(Nu mai (arziu de ultima
71 a lunii

Tntocmirea Registrelor, Cartea
Mare

Contabil-gef

Contabil-gef
responsabil de
operatiunite de
incheierea a luni
curente

MNu mai trziu de data
de 15 a lunii urmiiloare.

intocmirea Rapoattelor financiare
trimestriale si anuale si
informatiilor contabile,

Contabil-sef

Contabil-gef
responsabil de
intomirea si
prezentarea
rapoartelor

Trimestrial, anual




Anexa 2 la PC

Subdiviziunile §i locul de pistrare a patrimoniului i persoanele responsabile (gestionarii)

Nr. |Subdiviziunea Adresa Nume,Prenume
gestionar
1 Sediul Primariei str.Stefan cel Mare 30 A |Administrator-
Tocarciuc Tudor
sediul Gridinitei nr.2 str. M.Eminescu 28 'Administrator-
2 Covalciuc Lidia
] str. A.Mateevici 29 Administrator-Iedoruc
Sediul Gridinitei nr.7 Lidia
4 |Sediul Gradinitei nr.9 str. Stefan cel Mare 40 AlJAdministrator- Nicolaev
Tatiana
5 Sediul Stadion str, M. Viteazu 12 Director - Suhari
Octavian
il Scdiul Casa de Culturs str. Sperantei 12 Director -Déguta Sergiu
5 str. Speraniei 12 Director — Antoci
Mariana
Sediul Biblioteca pentru maturi
5 Sediul Biblioteca pentru copii str.Libertatii nr. 1 Director — Antoci
Mariana
7 Sediul Clubul Luceafarul str. C.Porumbescu Director-Medvidiuc
Silvia

Clasificarea mijloacelor fixe
Anexa 3 la PC

Grupa de conturi

Grupurile de separare dupi destinagie/continut a mijloacelor fixe din cadrul
contului

311 . Cladin

1) cladiri de productie si administrative, in care sint amplasate organcle de
conducere, social-culturale,

transport”,

2) incdperi izolatc proprietate publica.
312 ,Constructii 1) constructii speciale in formi de rezervoare;
speciale” 3) constructii terestre;
4} constructii de inaltime;
5} constructii hidrotehnice;
6) alte constructii speciale.
313 ,lInstalatii  de|l) instalatii de transmisie a energiei electrice;
fransmisie” 2) instalatii de transmisie prin conducte a gazelor, lichidelor,
3) alte instalatii de transmisie.,
1) magini gi utilaje de forta;
314 . Magini - siby  magini si atilaje de lueru;
utilaje” 3)  tehnica de calcul;
4) alte masini i utilaje
315, Mijloace dc 1) transport auto;




1)
316 ,,Unelte si scule,

inventar de produceref2)

unelte de muncéd de uz general mecanizate i nemecanizate, precum si
obiecte ce sc fixeazd de masgini si servesc pentru prelucrarea materialelor:
inventar de productie §i accesorii - obiecte de menire indusiriali;

neincluse in grupele
de conturi precedente

si gospodaresce” 3) inventarului gospodéresc - obiecte de oficiu si gospodiresti

317 “Active

nemateriale” 1) bare de date, programe (sofluri) pentru computere;
2) alte active nemateriale (embleme cometrciale i mirci de servire, licen{e
ete.).

318 ,Alte mijloace|ll}  fond de bibliotecd;

fixe” 2} mijloacele pentru punerea in sceni;

Mijloacele fixe3) filme didactice, discuri si benzi magnetice, casete etc.;

Anexa 4 laPC

Componenta si continutul de bazi ale rapoartelor financiare si informatiilor prezentate

Rapoarte financiare

Descrierea generali

periodicitatea

I.  Bilantul contabil
(Forma FD-041)

Bilantul contabil este un document contabil de sintezd in
care se prezintd pozitia financiard a autoritifii/institutiei
bugetare, elementele de activ, pasiv, creante, datorii si
valoarea activelor acesteia la sfarsitul perioadei de
raportare, precum gi in alte situatii previzute de legislatie

Trimestrial,
anual Notd: La
momentul
lichidarii sau
COMasarii

2. Raportul  privind
veniturile si cheltuielile
(Forma FD-042)

Raportul privind veniturile i cheltuielile prezintd situatia
veniturilor si cheltuielilor respectiv dupid sursa sau
destinatia lor, indiferent de faptul, daci veniturile au fost
incasale sau cheltuielile au fost efectuate si rezultatul
perioadel de raportare

trimestrial,
anual

3. Raport privind fluxul
mijloacclor banesti
(T'orma FI>-043)

Raportul privind fluxul mijloacelor binesti contine
informatia privind mijloacele banesti si circulatia acestora
pe genuri de activitate, $i anume: operationala,
investitionald, financiari

trimestrial,
anual

4. Raport privind
executarca bugetului
(Forma I'D-044)*

Raportul financiar privind executarca bugetului include
informatia privind bugetul aprobat/precizal, executarca
veniturilor si cheltuielilor de casd si efective, activele
nefinanciare si financiare, datoriile bugetare si soldurile
mijloacelor banesti, total creante si datorii, inclusiv
creante cu termen expirat gi datorii cu termen de achitare

trimestrial,
anual

cxpirat.

Conform OMF
199/2011 6 cifre.

I'ormularul raportului FD-44, este nou si este unul gencralizator la nivel de

3 51

naraliv
executarea

5. Raportul
privind
bugetelor
autoritdfilor/institutiilor
bugetare

Raportul narativ reprezintd o descriere narativa, ce
reflectd informatia privind  executarca  bugetelor
autoritatilor/institufiilor bugetare, factorii ce au influentat
la executarea bugetelor, precum si dezvaluie detaliat

trimestrial,
anual

informatia din rapoartele financiare. *




= Se intocmeste conform structurii urmatoare:
* Descrierea generald a executérii bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare

+ Descrierca informatiei cu

catre beneficiaril acestora

* Descrierea informatiei din bilantul contabil

* Descrierea creantelor si datoriilor, formate in autorititile/institutiile bugetare
* Descrierea informatiei supuse consolidirii ,

* Descrierea performantei pe programe/subprograme si pe contingente

* Informagie aditionala

privire la executarea subventiilor acordate din buget nemijlocit de

6. Tnformatie privind circulatia
uzura
mijloacelor fixe si amortizarea
activelor nemateriale (Forma

mijloacelor fixe,

FD-045)* '

Informatia cuprinde indicatori
valoarea de procurare sifsau corectatd (initiala),
uzura §i amortizarea acumulati si valoarea rimasi
(de bilanf) a mijloacelor fixe, activelor nemateriale
si a investitiilor capitale in curs de execulie la
inceputul si finele perioadei de gestiune, precum si
majorarca, micsorarca valorii acestora, clasificati]
pe criteriul motivelor de majorare si/sau micsorare,
uzura §i amortizarea calculatd si sau corectati pe
parcursul perioadei de gestiune

trimestrial,
cu privire lganual

FD-046)*

7. Informatie privind circulatia
stocului de materiale circulante
si rezervelor de stat (Forma

Informatia cuprinde indicatori

rezervelor de stat la inceputul si finele perioadei de
gestiune, precum si majorarea, micsorarea stocului
de materialc circulante si rezervelor de stat

cu privire latrimestrial,
valoarea stocurilor de materiale circulante sianual

51 a rezervelor de stat”

fost modificatd din ,,Raport” in , Informat
si amortizarea activelor nemateriale” il

*Conform OMF nr. 199 din 14.12.2018 in denumirea formularclor rapoartelor F)-045 gi FD-046 a
ic privind circulatia mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe
nformatie privind circulatia stocului de materiale circulante

8. Informatie

executarea bugetului (Forma
FD-047)*

informatia privind  bugetul
exccutarea veniturilor si cheltuielilor de casa si
efective, activele nefinanciare i financiare,
datoriile bugetare si soldurile mijloacelor banesti,
total creante si datorii, inclusiv creante cu termen

p 1‘ivind[nformaﬁa privind executarea bugetului, includeIrimestrial,
aprobat/precizat,anual

expirat gi datotii cu termen de achitare expirat

* Formularul FD-047 _Raport privind lipsurile si delapidarile de mijloace bifinesti si valorile
materiale” a fost exclus conform OME nr. 199 din 14.12.2018 st substituit cu Iififormatia privind
executarea bugetului (Fornia FD-047), care are continutul formularului vechi FD-A14

9. Raport privind statele si
efectivele de personal (Forma
FD-048-BL) -

* Rapoartele privind statele si efectivele de personaltrimestrial,
servese pentru dezviluirea informatiei privindjanual

statele aprobate, numirul mediu si numirul rcal
incadral de personal pentru entititile locale (FD-
048-BL)

10.  Informatiile

(Forma FD-49)

privindInformatie operativd privind starea creantelor sillunar
creanfele cu termen expirat $i§lat01'ii]91' cu termen de achitare expirat, formate in|
datoriile cu termen de achitarefinstitutiile finantate prezinta situatia creantelor si
expirat (arierate), formate infiato_riil'(_)r cu termen dp achitare expirat, formate in
autorititile/institutiile bugetareftnstitutiile finantate din buget

FD-050) ’

informatia privind

statele

11 .Raport operativ privindRaport privind statele si efectivele de personallunar
statele si efectivul de personalicontine
din institutiile bugetarc (Formanumarul mediu si real incadrat de personal

aprobate,




